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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Fase induccién GESTION CONTABLE Y DE
INFORMACION FINANCIERA de la ficha 3466276.

CIUDAD Y FECHA: Tulua, 10 de abril HORA INICIO: HORA FIN:
2025 15:00 16:00
LUGAR Y/O ENLACE: Virtual-Teams DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

VALLE/ centro latinoamericano de
Enlace de ingreso: especies menores CLEM.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Socializacién del plan de formacién y estructura del programa técnico.
Verificacién de la activacion de la ficha y asignacidn de instructores en plataforma.
Revisién del cronograma de induccidn y general.

Establecimiento de lineamientos para el acompafiamiento inicial a los aprendices.
Coordinacién de estrategias de induccidn, integracidn y seguimiento temprano.

o U A wWN PR

Asegurar la disponibilidad de rutas de aprendizaje, evidencias y recursos iniciales.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

Dar seguimiento al proceso formativo de la ficha 3466276, con el fin de evaluar avances en el
logro de los resultados de aprendizaje, ajustar estrategias didacticas segun el
comportamiento del grupo y garantizar la calidad del proceso pedagdgico.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se confirmé la activacion en plataforma de la ficha (3466276) y la correcta asignacion
de roles e instructores.

2. Cada instructor presentd su ruta de formacidon, cronograma vy evidencias
correspondientes al drea de conocimiento asignada.

3. Seacordd iniciar con una jornada de induccion virtual y una actividad diagndstica para
identificar fortalezas y oportunidades del grupo.

4. Se revisaron los ambientes virtuales, garantizando la disponibilidad de guias, enlaces,
actividades iniciales y recursos de apoyo.

5. Se enfatizé en la importancia de brindar acompafamiento cercano durante el primer
mes de formacion para favorecer la adaptacién del grupo.
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6. Se establecié una reunidn de seguimiento posterior a la segunda semana de clases
para revisar el avance y ajustar estrategias si es necesario.

CONCLUSIONES

La reunidn permitio establecer los lineamientos necesarios para dar inicio a la formacién de
la ficha 3466276. Todos los instructores contaban con sus respectivos entornos de aprendizaje
configurados, evidencias creadas y cronogramas definidos. Se reiteré6 el compromiso
institucional de acompafar activamente a los aprendices en su proceso de integracion y
aprendizaje, asegurando condiciones propicias para una formacion de calidad desde el inicio
del programa.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
Elaboracién del acta 10/04/26 Leidy Diana
Cardona
Radicacion del Acta Leidy Diana
en carpeta de la ficha Cardonad

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDEN | APRUE | OBSERVAC | FIRMA O PARTICIPACION
CIA/ BA ION VIRTUAL
EMPRESA | (SI/NO)

Leidy Diana Cardona SENA/CLEM Sl | gg
Cruz ‘T =

Ana Maria Garcia Villegas | SENA/CLEM Sl

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS

B8 Q P_133100_V_3466086 R 76 C O X @ P_123101_V_3466276 R 76 C & X ar % - >
&« C QO B =2 zajunasena.edu.co, ‘mod/forum/discuss.php?d 65 B % @ 8 =
@ Comenzar a usar Firefox & Gmail @ YouTube @ Restaurar sesion @) Maps @ Home Home @ @ Territorium || GESTION.. & Gmail @B YouTube €3 Maps [ Servicio Nacional de A.. 2> [ Otros marcadores
Accede a SOFIA  Area Personal 867 g3 LEIDY DIANA CARDONA CRUZ Q_‘ v

60125 - ANUNCIO DE BIENVENIDA

)’ - de LEIDY DIANA CARDOMNA CRUZ - viernes, 10 de abril de 2026, 16:06

P_133100_V_2977575_R 7

6.C 9125 TECNOLOGO EN GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

>

P 135303 V 3277492 R 7 « Nombre y grupo/ficha del programa: tecnologo en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras / Ficha niimero:

6.C 9125 3466276 @

; - = Datos de los instructores que acompafiaran a los aprendices durante la fase de Induccion:

P 135303 V_3236556_R_7 Leidy Diana Cardc!nra Cruz drea a Dnsr}tar técnico vocero correo ldcardona@sena.edu.co, Ana Maria Garcia Villegas area a orientar

7 A transversal Matematicas correo amgarciav@sena.edu.co.

- . ios i de icacion: Foro de dudas e inguietudes técnico y Sala de atencion sincronica, Correo
; 133100.V 2675379 R 7 electronico: Idcardona@sena.edu.co
- 0 - « Fecha de inicio y fin de la formacién: Inicio 10/04/26 - Fin 09/07/28

AL + Fecha de inicio y fin de la induccion: Inicio 10/04/26 — Fin 24/04/26

> « Instrucciones al aprendiz sobre qué consultar de manera inicial:

P_123101.V_3466277_R_7 Ingresa para ver los anuncios publicados referentes a la formacion: descarga documento con paso a pasoc

6_.C 9125

Ingresa actividades iniciales (foro social, actualizacion de datos, sondeo)

> Ingresa a consultar cronograma de induccion, material de formacion, guia de aprendizaje y evidencias: descarga documento

P_133100_V_2721618_R_7 . amos a los aprendices a consultar el cronograma de induccién en la ruta: Mis cursos /

6.C_9125 CESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

> Ubicacion de las normas/reglas de convivencia:

P_133100_V_3070085_R_7 Reglamento del aprendiz en el material de formacién de induccién ingresa aqui — Comunidad de aprendices ingresa aqui — Biblioteca
g L p i i {

virtual ingresa agui — Sofia gresa a —Iransferencias de ayvudas ingresa agui

= i 4 . ESP : 8192 m.

O Bisqueda T i o e
5 | @ Pr_133100.v 3466086 R 76.C ¢ X @ P 123101V 3466276 R76.CC X + ~ = X
(= QO & #° zajunasenaedu.co od/forum/discuss.php?d B @ & =
@ Comenzar a usar Firefox & Gmail @ YouTube () Restaurar sesion @) Maps @ Home Home @ @ Territorium || GESTION.. & Gmail @ YouTube @3 Maps [X Servicio Nacional de A... »> [ Otros marcadores

Accede a SOFIA  Area Personal 867 fe3 LEIDY DIANA CARDONA CRUZ i v

Pagina principal del sitio - - -
> T | Mostrar respuestas anidadas  # | | Mover este debate a.. s Configuracione
v Mis cursos h
) Mover
P_135303_V_3185847 R 7
6.C 9125 Apertura Foro Induccién
)' - de LEIDY DIANA CARDONA CRUZ - viernes, 10 de abril de 2026, 20:26 @
P_133100_V_2977575_R_7
6.C 9125 Estimados aprendices, cordial saludo.
>
P_135302_V 3277492 R 7 Damos apertura al Foro de induccién, un espacio disefiado para que aprendices e instructores podamos compartir expectativas, intereses y
6.C 9125 construir lazos de compafierismo, esparcimiento y reflexion.
> Quiero iniciar presentandome: mi nombre es Leidy Diana Cardona Cruz, seré su instructora lider y los estaré orientando en el area técnica del
P_135303 V_3236556 R.7 programa. Soy profesional en Contaduria Publica, con experiencia en procesos contables, financieros y de atencion al cliente, y estoy aqui para
AL acompafiarlos en este camino de formacion, guidndolos y resclviendo sus inquietudes.
>
P_133100_V_2675879_R_7 Para su participacién en este foro, los invito a presentarse compartiendo un poco de su experiencia personal o profesional, y luego responder la
6.C_9125 siguiente pregunta:
>
; Cudles son sus expectativas frente a la especialidad en el programa formativo y c6mo creen que esta les ayudard en su vida profesional?
P_123101_V_3466277_R_7 < P d P prog fo s q 4 prof
6.C 9125 Este serd el primer paso para conocernos mejor y fortalecer el trabajo colaborativo durante todo el proceso de formacién.
>

O Bisqueda Y @&
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5 | @ P_133100.v. 3466086 R 76.C 0 X @ Editar curse: GESTION CONTAE X + ~ = %

&« C QO a na.sena.edu.co/zajuna/cours =110064 w @ & =

@ Comenzar a usar Firefox & Gmail @ YouTube (0 Restaurarsesion () Maps @ Home Home @ @ Territorium || GESTION.. G Gmail W YouTube 3 Maps [E) Servicio Nacional de A... ¥ [0 Otros marcadores
v Evidencias & H

Infe 1 ’ H

Apertura: lunes, 13 de abril de 2026, 00:00 Cierre: viernes, 24 de abril de 2026, 23:59

For atico. AA2-EV01 & H @

Vencimiento: viernes, 24 de abril de 2026, 23:59 J

AA

24 de abril de 2026, 23:59

Cuad
Apertura: lunes, 20 de abril de 2026, 00:00 Cierre: viemes, 24 de abril de 2026, 23:59

Taller. AA4-EV02 & {
Apertura: lunes, 20 de abril de 2026, 00:00 Cierre: viernes, 24 de abril de 2026, 23:59

(4 ) Afiadir una actividad o un recurso

i 4 X ESP B23a.m.

O Bisqueda Cf > 15/04/2026
v @ ChatGPT - Leidy Diana Cardon: X @ (41) WhatsApp X @8 Elementos enviados: Leidy Diar X + - o x
<« c 25 outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQkADAZNGUwWN]BKLTFIZjMtNDUxNC1hZWRhLTUxNWYAYZFhNTNjNQAQAB2koR%2Bg6hJha... @ & % ® O D @ ¢

93 M Gmail B VouTube @ Maps [BJ Sewvicio Nacionald.. Fj KitDeVisje® @ Nuevapestaia %5 Ejecucién dela for.. sumen -Normas... [ Conozcaloquedeb.. 4, Bard @ u »

Pasos rapidos Leido / No leido ¢ ~

Favoritos Elementos e.. = Cordial saludo, estimados aprendices,

Es un gusto darle la bienvenida a este proceso de formacion. Se espera que esta etapa sea

Idcardona@senae... de gran aprendizaje y crecimiento.

&4 Bandejadee.. 15 Adjunto a este mensaje se comparte la programacion correspondiente a las proximas
dos semanas de induccion, en las cuales se desarrollaran espacios sincronicos

? Borradores i p——— B
TELIE orientados a la socializacion de las evidencias que hacen parte de esta etapa.

» Elementos enviados Yudy Falla Bohorquez

J Se invita a revisar de manera constante la plataforma, especialmente la seccion de
Envio de acta de com

anuncios, donde se estara publicando toda la informacion relacionada con las
actividades, orientaciones y fechas importantes del proceso formativo.

W Elementos elim... 61

B3 Correo no dese.. o i i R N
Este es elinicio de un camino que requiere compromiso, disciplinay disposicion. Cada

(@ Notas , esfuerzo realizado hoy se vera reflejado en los logros alcanzados manana.

& Archive Finalmente, se recuerda que los mensajes enviados durante el fin de semana serdn

Exerno  Angie Reina atendidos el dia lunes en el horario establecido.
(Sin asunto)

B Historial de conver...
‘Quedo atenta a sus inquietudes.

Externo Paola Sanchez Miércoles 15 de Abril Viernes 17 de Abril

. ’ Sena, contabilizacién Seccion1 Seccion
In-Place Archive -L. rio 7:00PM AB:00PM 7:00PM A B:00PM

£a Carpetas de busqu...

3

0O Basqueda ¥ D . | e E:;“ Ch ) 800 a. m.

15/04/2026
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